PORADNIK KLIENTA

Elektroniczne ttumaczenia przysiegte z kwalifikowanym
podpisem elektronicznym

Praktyczny poradnik: forma dokumentu, weryfikacja podpisu i przekazanie do odbiorcy
Biuro Ttumaczen Advance

Stan informacji: sierpien 2026 r.

1. Co wiasciwie otrzymujesz?

Ttumacz przysiegty moze poswiadczy¢ ttumaczenie lub odpis pisma w postaci elektronicznej za
pomoca kwalifikowanego podpisu elektronicznego. Wynika to z art. 18 ust. 1a ustawy o zawodzie
ttumacza przysiegtego.

Elektroniczna forma nie jest osobnym rodzajem tlumaczenia. Nadal jest to ttumaczenie przysiegte
wykonane i poswiadczone przez ttumacza przysiegtego. Réznica dotyczy przede wszystkim formy
wydania i sposobu poswiadczenia dokumentu.

W praktyce ttumaczenie moze zosta¢ wydane jako:

Dokument z podpisem i pieczecia

Ttumaczenie wydawane w formie pisemne;j jest poswiadczane przez ttumacza przysiegtego zgodnie z
zasadami przewidzianymi dla tej formy dokumentu.

PDF z podpisem kwalifikowanym

Ttumaczenie w postaci elektronicznej moze zosta¢ poswiadczone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym ttumacza. Podpis jest zwigzany z elektronicznym plikiem i mozna go zweryfikowa¢ za
pomocg odpowiedniego narzedzia.

Wazne: Dostepnos$¢ PDF z podpisem kwalifikowanym nalezy potwierdzi¢ dla konkretnego jezyka i
zlecenia.

2. Co oznacza kwalifikowany podpis
elektroniczny?

Kwalifikowany podpis elektroniczny jest szczegélnym rodzajem podpisu elektronicznego. Zgodnie z art.
25 rozporzadzenia eIDAS kwalifikowany podpis elektroniczny ma skutek prawny réwnowazny
podpisowi wiasnorecznemu.



W przypadku ttumacza przysiegtego polska ustawa wprost przewiduje mozliwo$¢ wykorzystania takiego
podpisu do poswiadczenia ttumaczenia lub odpisu pisma w postaci elektroniczne;j.

Podpis a wymagania dotyczgce dokumentu to dwie rézne
kwestie

Skutek prawny kwalifikowanego podpisu elektronicznego nie oznacza automatycznie, ze kazda
instytucja w kazdym postepowaniu wymaga lub przyjmie dokument w tej samej postaci.

Urzad, sad, uczelnia, bank, pracodawca albo inny odbiorca moze stosowa¢ wtasng procedure wynikajaca
z przepisow wiasciwych dla danej sprawy.

Wymagania moga réznic sie zaleznie od kraju, instytucji i rodzaju postepowania. Wtasciwa forme
dokumentu nalezy potwierdzi¢ u odbiorcy.

3. Dokument z podpisem i pieczecig czy PDF z
podpisem kwalifikowanym?

Obie formy moga dotyczy¢ ttumaczenia przysiegtego, ale nie nalezy ich traktowac jako identycznych
sposobéw przekazywania dokumentu.

Dokument z podpisem i pieczecia

Jest przeznaczony do przekazania odbiorcy jako dokument w formie fizycznej. Poswiadczenie ttumacza
znajduje sie na wydanym dokumencie.

Te forme warto wybrac wtedy, gdy odbiorca wymaga dokumentu z podpisem i pieczecig albo procedura
przewiduje przekazanie dokumentacji w takiej postaci.

PDF z kwalifikowanym podpisem

Jest dokumentem elektronicznym. Kwalifikowany podpis elektroniczny ttumacza jest zwigzany z plikiem i
moze zostac¢ zweryfikowany elektronicznie.

Ta forma moze by¢ przydatna wtedy, gdy odbiorca dopuszcza przekazywanie ttumaczen przysiegtych w
postaci elektroniczne;j.

Przed zamoéwieniem sprawdz
Najlepiej ustali¢ z odbiorca:

« Czy przyjmuje ttumaczenie przysiegte w postaci elektronicznej.

* Czy akceptuje plik poswiadczony kwalifikowanym podpisem elektronicznym ttumacza.
+ Jakim kanatem nalezy przesta¢ dokument.

+ Czy w konkretnej sprawie obowigzuja dodatkowe wymagania.



4. PDF a wydruk — wazna réznica

Oryginalny plik elektroniczny

Kwalifikowany podpis elektroniczny jest zwigzany z plikiem. To w oryginalnym dokumencie
elektronicznym mozna sprawdzi¢ dane podpisu, jego status oraz informacje pozwalajgce oceni¢
integralnos¢ dokumentu.

Dlatego po otrzymaniu ttumaczenia warto zachowac oryginalny plik w niezmienionej postaci.

Co dzieje sie po wydrukowaniu?

PDF mozna wyswietli¢ i wydrukowad, ale wydruk nie zachowuje aktywnego kwalifikowanego
podpisu elektronicznego.

Na kartce moze znajdowac sie graficzna informacja o podpisie, nazwisko podpisujacego lub symbol
podpisu, lecz nie zastepujg one elektronicznej weryfikacji podpisu znajdujgcego sie w pliku.

Jezeli odbiorca oczekuje dokumentu z weryfikowalnym kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
nalezy przekaza¢ mu oryginalny plik elektroniczny, a nie samodzielnie wykonany wydruk.

Zapamietaj: Widoczny symbol podpisu nie jest tym samym co aktywny podpis elektroniczny.

5. Jak sprawdzi¢ podpis kwalifikowany ttumacza?

Weryfikacje nalezy przeprowadzaé na oryginalnym pliku otrzymanym od ttumacza.

Panstwowa ustuga Podpis GOV umozliwia dodanie podpisanego dokumentu i sprawdzenie znajdujgcych
sie na nim podpiséw.

Krok 1. Zachowaj otrzymany plik

Nie zastepuj go skanem ani samodzielnie utworzonym PDF-em.

Krok 2. Otwérz narzedzie do weryfikacji podpisu

Mozesz skorzysta¢ z ustugi umozliwiajacej sprawdzanie podpiséw elektronicznych, np. Podpis GOV, albo
innego narzedzia obstugujacego kwalifikowane podpisy elektroniczne.

Krok 3. Dodaj podpisany dokument

Wskaz oryginalny plik otrzymany od ttumacza.



Krok 4. Sprawdz wynik

Zwrdé¢ uwage przede wszystkim na:

+ Dane osoby podpisujacej.

« Status podpisu.

+ Informacje dotyczace certyfikatu.

* Wynik sprawdzenia integralnosci dokumentu.

Podpis GOV wskazuje réwniez status podpisu; w instrukcji ustugi zaleca zwrécenie uwagi na informacje,
czy podpis ma status wazny.

Gdy pojawi sie ostrzezenie

Nie oceniaj podpisu wytacznie na podstawie koloru ikony albo wygladu graficznego dokumentu.
Sprawdz szczegoty wyniku weryfikacji.

Jezeli nie masz pewnosci, czy pracujesz na whasciwym pliku, poréwnaj go z dokumentem otrzymanym
od ttumacza lub popro$ nadawce o ponowne przekazanie oryginalnego pliku.

6. Jak przekazac ttumaczenie do instytuc;ji?

Nie istnieje jeden sposéb przekazywania elektronicznego ttumaczenia odpowiedni dla kazdej sprawy.
Przed wystaniem dokumentu sprawdz u odbiorcy:

1. Czy przyjmuje ttumaczenie przysiegte w postaci elektroniczne;j.

2. Czy akceptuje plik z kwalifikowanym podpisem elektronicznym ttumacza.

3. Z jakiego systemu lub kanatu nalezy skorzystac.

4. Czy obowigzujg dodatkowe wymagania dotyczgce zatgcznikéw lub dokumentu zrédtowego.

Kontakt elektroniczny z polskim urzedem

Od 1 stycznia 2026 r. e-Doreczenia sg podstawowym sposobem komunikacji elektronicznej
pomiedzy podmiotami publicznymi a niepublicznymi, jezeli przepisy szczegdlne nie przewidujg innej
formy. ePUAP nadal moze by¢ wykorzystywany w sytuacjach przewidzianych w odpowiednich
przepisach.

Dlatego nie nalezy automatycznie zaktada¢, ze wtasciwym sposobem przekazania ttumaczenia jest e-
mail, ePUAP albo e-Doreczenia. Kanat nalezy ustali¢ dla konkretnej instytucji i konkretnego
postepowania.

W przypadku sadow, uczelni, bankow, instytucji zagranicznych lub wyspecjalizowanych postepowan
mogga obowigzywac odrebne zasady.



7. Jak zapytac odbiorce o wtasciwg forme?

Zamiast zaktada¢, ze dana instytucja musi przyjg¢ plik elektroniczny, warto uzyskac jednoznaczng
informacje przed zaméwieniem ttumaczenia.

Przyktadowe pytanie

Dzien dobry,
Chciatbym ztozy¢ w Panstwa instytucji ttumaczenie przysiegte dokumentu.

Czy w tej sprawie moge przekazac ttumaczenie w postaci elektronicznego pliku PDF poswiadczonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym ttumacza przysiegtego?

Jezeli taka forma jest dopuszczalna, prosze réwniez o informacje, w jaki sposéb nalezy przekazaé plik
oraz czy obowigzujg dodatkowe wymagania dotyczgce dokumentéw w tej sprawie.

Z powazaniem
[Imie i nazwisko]

Takie pytanie pozwala ustali¢ wymagania odbiorcy bez zaktadania z géry, jaka forma dokumentu bedzie
wiasciwa.

8. Najczestsze pytania

Czy musze drukowac PDF z podpisem kwalifikowanym?

Nie, jezeli dokument ma by¢ uzywany w postaci elektronicznej. Nalezy zachowa¢ oryginalny plik. Wydruk
nie zachowuje aktywnego kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Czy PDF z podpisem kwalifikowanym jest skanem dokumentu z
pieczecig?

Nie. PDF poswiadczony kwalifilkowanym podpisem elektronicznym jest dokumentem elektronicznym.
Nie nalezy utozsamia¢ go ze skanem dokumentu z podpisem i pieczeciag.

Czy kazda instytucja przyjmie takie ttumaczenie?

Nie nalezy tego zaktadac¢. Wymagana forma moze zalezec¢ od instytucji, kraju i rodzaju postepowania.
Wtasciwg forme nalezy potwierdzi¢ u odbiorcy.

Czy kwalifikowany podpis jest dostepny przy kazdym jezyku?

Dostepnos¢ tej formy wydania nalezy potwierdzi¢ dla konkretnego jezyka i zlecenia.



Czy mozna zmieni¢ podpisany PDF?

Najbezpieczniej zachowac i przekazywac oryginalny podpisany plik. Zmiany w dokumencie moga
wptywac na wynik weryfikacji podpisu lub integralnosci pliku.

Czy moge przesta¢ wydruk zamiast pliku?
Jezeli odbiorca wymaga elektronicznego dokumentu z weryfikowalnym podpisem kwalifikowanym,

nalezy przekazac oryginalny plik elektroniczny. Wymagania konkretnej instytucji warto jednak
potwierdzi¢ przed ztozeniem dokumentu.

Czy kazdy dokument wymaga ttumaczenia przysiegtego?

Nie. Rodzaj wymaganego tltumaczenia zalezy od przeznaczenia dokumentu i wymagan jego odbiorcy.
Jezeli poswiadczenie nie jest wymagane, odpowiednie moze byc¢ ttumaczenie zwykte.

9. Checklista przed przekazaniem dokumentu

Przed wystaniem elektronicznego ttumaczenia sprawdz:

* [ ] Czy odbiorca przyjmuje ttumaczenie w postaci elektronicznej.

* [ 1 Czy potwierdzite$ wtasciwy sposéb przekazania dokumentu.

* [ 1 Czy posiadasz oryginalny plik otrzymany od ttumacza.

* [ 1 Czy plik nie zostat zastgpiony skanem lub samodzielnie przygotowang kopia.
« [ 1 Czy w razie potrzeby sprawdzite$ podpis elektroniczny.

* [ 1 Czy instytucja nie wymaga dodatkowych dokumentéw lub poswiadczen.

* [ 1 Czy zachowate$ oryginalny plik na potrzeby p6zniejszej weryfikacji.

10. Podstawy prawne i zrédta informacji

Ustawa z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie ttumacza przysiegtego

Najwazniejszy dla elektronicznej formy ttumaczenia jest art. 18 ust. 1a, ktéry przewiduje mozliwos¢
poswiadczenia przez ttumacza przysiegtego ttumaczenia lub odpisu pisma w postaci elektronicznej za
pomocg kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 — eIDAS

Art. 25 okresla skutki prawne podpiséw elektronicznych, w tym réwnowaznos¢ skutku prawnego
kwalifikowanego podpisu elektronicznego i podpisu wtasnorecznego.

Serwis e-Doreczenia — Gov.pl

Informacje dotyczgce aktualnych zasad elektronicznej komunikacji z podmiotami publicznymi, w tym
zmian obowigzujgcych od 1 stycznia 2026 .



Podpis GOV

Panstwowa ustuga umozliwiajgca miedzy innymi sprawdzanie podpiséw znajdujgcych sie na
dokumentach elektronicznych.

11. Biuro Ttumaczen Advance

Jezeli potrzebujesz ttumaczenia przysiegtego, mozesz przesta¢ dokument do wyceny w Biurze
Ttumaczen Advance.

Biuro Thtumaczen Advance

E-mail: wycena@advance-mk.pl

Wyceny: od poniedziatku do pigtku, w godzinach 08:00-16:00.
Formularz wyceny jest dostepny przez catg dobe.

Dokument moze zosta¢ wydany z podpisem i pieczecig albo jako PDF z podpisem kwalifikowanym, jezeli
taka forma jest dostepna dla danego jezyka.

Wazna informacja

Niniejszy poradnik ma charakter informacyjny. Nie zastepuje wymagan konkretnej instytucji ani
indywidualnej porady prawnej.

Wymagania moga rézni€ sie zaleznie od kraju, instytucji i rodzaju postepowania. Wtasciwa forme
dokumentu nalezy potwierdzi¢ u odbiorcy.

© 2026 Biuro Ttumaczen Advance
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